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Mai sb: QT-CT-06

QUY TRINH CUNG CAP

BENH VIEN QUAN Y 103 | Thong tin cho Béo chi, Truyén hinh | Lan ban hanh: 01
va Ding thong tin tuyén truyén trén | Ngay ban hanh: ..../..../2016
cac phwong tién thong tin dai chung

1. MUC PiCH

Quy dinh thong nhét vé trinh tir va cach thire thuc hién dung theo qui dinh vé viéc
cung cap thong tin va dang thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching cua Bénh
vién Quan y 103.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho qui dinh v& viéc cung cép thong tin va diang théng tin trén cac phuong
tién thong tin dai ching tai Bénh vién, bao gom:

- Quy trinh cung cip thong tin

- Quy trinh Pang thong tin

Phong Chinh tri chiu trach nhiém tham muu trién khai thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Can ¢t vao Quyét dinh sb 199/2007/QD-BQP ngay 24/12/2007, ciia Bd Quéc phong;

- Hudng dan s6 447/HD-CT ngay 25/4/2008, cua Téng cuc Chinh tri vé thuc hién
qui ché quan ly bao chi trong quan ddi nhan dan Viét Nam:;

- Quyét dinh sb 25/2014/QPb- -TTg ngay 04/5/2013 cia Thu tuéng Chinh phu vé
Ban hanh qui ché phat ngén va cung cip thong tin cho bao chi.

- Thong tu,so 164/2013/TT-BQP ngay 17/11/2014 ciia Bd Truong Bé Qudc phong,
ban hanh Quy ché Quan ly bao chi trong Quan d¢i nhan dan Viét Nam.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- BC-TH: B4o chi — Truyén hinh
-BVQY103: Bénh vién Quéan y 103
-HVQY: Hoc vién Quén y

5.QUY TRINH

5.1 Quy trinh cung cAp thong tin trén Bao chi, Truyén hinh
Hoat dong TT | Trach nhi€ém M6 ta ngi dung thuc hién Ghi chu
Khi c6 nguoi dai - Pon vi hodc ngudi dai dién cua
dién cua céc co quan cac co quan Béo chi — Truyén hinh
Bao chi, Truyén (BC-TH) dén lién hé phai c6 giay

hinh (BC-TH), truc gidi thi¢u cia co quan chu quén;

il Tap thé, Dai
tiép dén lién he voi | g, P '

dién canhan | - Phai dua trudc ndi dung thong

cac don ,Vi hoéc ca dén lienhe | tin can cung cép hodc ndi dung
nhan, dé dé nghi " | kich ban chuong trinh quay phim,
cung cap thong tin, ghi am, chup anh, phéng Van... va
quay phim, ghi &m, ghi 1 thoi gian, dia diém thuc hién
chup anh..., dé thong ndi dung d6 véi tip thé, ca nhan
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tin trén BC-TH

nao? Va sé dang tin, truyén tai ndi
dung d6 trén bao, dai vao thoi gian
nao...? gui cho cac co quan chirc
nang hodc truc tiép cho cic tip thé,
c& nhén, truée 07 ngay, bang vin ban
d& biét lam cong tac chuin bi va béo
céo theo phan cip

B2

Tap thé, ca
nhan duogc dé
nghi cung cép

B3

thong tin

- Pé nghi xuét trinh gidy gidi thiéu
do co quan chit quan cua ngudi dai
dién dén lién hé d& dugc cung cép
thong tin;

- Tiép nhan ndi dung thdng tin
can cung cip hodc ndi dung kich
ban chuong trinh quay phim, ghi
4m, chup anh, phong van...

- B4o cdo véi chi huy don vi, cac
co quan chirc ning cta Bénh vién
vé nodi dung, thdng tin ma cic co
quan BC-TH d& nghi cung cép,
ghi hinh, ghi 4m, chup anh...

B4

co quan chirc
nang

- Tiép nhén ndi dung thong tin
d6ng thoi nghién ctru, xem xét ndi
dung, xdy dung ké hoach bao céo
theo phéan cép.

- Khi céc co quan chirc nang va
Tha truéng cip trén dong ¥,
Thong bao két qua cho cac tap
thé, c4 nhan dugc dé nghi cung
cAp thong tin va Tép thé, Pai dién
c4 nhan dén lién hé dé td chuc
trién khai thuc hién theo ndi dung
dugc phé duyét

Qu4 trinh td churce
trién khai thuc hién
cung cap thong tin

BS

Tap thé, ca
nhan dén lién
hé va tap thé,
ca nhan duoc
dé nghi cung
cAp théng tin

- Phai duoc sy ddng y truc tiép
ctia Thu truong Bd Qubc phong,
Hoc vién, Bénh vién hodc c6 dai
dién cua cidc co quan chuc ning
ctia Bénh vién truc tiép giao nhiém
vu din dén lién hé phdi hop véi
tap thé, ca nhan lién quan d thu
thap thong tin, 1dy ndi dung viét
tin, bai, phong van, chup anh, quay
phim cac hoat dong ctia Bénh vién
m&i dugce phép thuc hién




Ma s6: QT-CT-06

QUY TRINH CUNG CAP

Théng tin cho Bao chi, Truyi:‘:n hinh | Lan ban hanh: 01

BENH VIEN QUAN Y 103 | *10n8 1o Bao cAl, €n i
va Ding thong tin tuyén truyén trén

cac phwong tién thong tin dai ching

Ngay ban hanh: ..../..../2016

- Qua trinh t6 chirc trién khai, phai
thuc hién theo dung ndi dung da
dugce phé duyét

Sau khi td chirc trién
khai thuc hién

B6

Céac co quan
chuc niang
hodc c4 nhin
dugc giao
nhiém vu

- Phai tng hop tinh hinh béo céo
Tha truong Bénh vién, Hoc vién
va cac co quan chirc ning cap trén
theo phén cip.

- Luu git ndi dung kich ban
chuong trinh quay phim, ghi am,
chup anh, phong vén...

- Cap nhat theo déi ndi dung
thong tin cung cdp cho BC-TH
duoc phat trén hé thdng cac phuong
tién thong tin dai ching kip thoi bao
cao

5.2

Quy trinh ding thong tin, tuyén truyén trén cac phwong tién
thong tin dai ching

Hoat dong

TT

Trach nhiém

Mo ta néi dung thuc hién

Ghi chu

Can dang théng tin
tuyén truyén, trén
BC-TH

B1

B2

Tap thé, ca
nhén c6 nhu
cau

- Chuan bi day du noi dung cén
ding thong tin tuyén truyén theo
nhu cdu can thong tin, trén
ting loai phuong tién truyén thong
(bdng van ban, hinh dnh, clip, ghi
am...).

- Lap T& trinh d€ nghi

- Kém theo ban théo ndi dung cin
dang thong tin, tuyén truyén vé cac
co quan chic ndng theo tiung
chuyén nganh, vi du: céc dé tai,
bao céo khoa hoc, guri vé ban Gido
vu; cac guong ngudi tdt, viéc tot,
thanh tich tap thé, ca nhan... (bang
van ban, hinh dnh, clip, ghi dm...)
cO xac nhan cua ldnh dao, chi huy
don vi, giri vé Phong Chinh tri, dé
cdc co quan lién quan thidm dinh
ndi dung theo phan cip.

Tiép nhan ndi dung
va tra 101, dé nghi

B3

Céc co quan
chirc ndng
theo tung

chuyén nganh

- Thu truéng cdc co quan c6 trach
nhiém xem xét, thAm dinh ndi dung,
hodc huéng dan cho cac tap thé, ca
nhén vé cic ndi dung

6
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- Téng hop bao cao, xin ¥ kién chi
dao cda Thu trudng, cic co quan
cép trén theo phan cap dé xét duyét
va tra 101 két qua cho cac tap thé, ca
nhan.

Ti€p nhan lai néi

- Tiép nhan xem xét bo sung, diéu
chinh lai ndi dung theo y kién chi
dao cua Thu trudng hoac cac co
quan chuyén nganh (néu cd)

- Gri lai ndi dung da dugc bd sung,
diéu chinh lai ndi dung theo y kién
chi dao cho Thu truedng hodc céc co
quan chuyén nganh

- Thuc hién dung theo ‘n(f)i dung,
thong tin can tuyén truyén nhu da
dugc phé duyét

dl'lﬂng de to chuc thuc | B4 Tép thé, cé
hién A
nhan ¢6 nhu
cau
Khi dugc phép thuc
©n BS
hién
Cac co quan
C L2 . hic na
Sau khi t0 chirc thuc cvuc ; an%
A s B6 hodc ca nhan
hién ngi dung .
dugc giao
nhiém vu

- Phai téng hop tinh hinh bao cdo
Thu truong Bénh vién, Hoc vién
va cac co quan chirc nang cip trén
theo phan cép.

- Luu gitt ndi dung kich ban
chuong trinh quay phim, ghi am,
chup anh, phong van... Cap nhat
theo doi ndi dung thong tin dang,
phét trén hé théng cac phuong tién
thong tin dai chiing kip thoi béo cdo

6. BIEU MAU
Khong ap dung
7. HO SO CAN LUU

q Ho so dugc can b phén cong phu trach Iuu theo quy dinh. Hb so khi hét han luu dugc
chuyén xu6ng kho luu trir chung cua Bénh vién luu trit theo thong tu 15/2012/TT-BQP quy
dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh phd bien trong hoat dong cua cac co

quan, don vi quan doi

TT Tén hd so Noilgu | 00 | Hinh
gian luu | thirc luu
1
2 Cac co, < Béng
quan chirc | 1 ndm A
3 ning glay
4
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