HOC VIEN QUAN Y
BENH VIEN QUAN Y 103

TCVNISO 9001:2008

QUY TRINH
PAO TAO CAN BO, CONG CHUC

Mi s6: QT-CT-05

Tai li¢u nay va cac thong tin trong tai liéu nay 14 tai san cia Bénh vién Quam y 103
Khéng dugc sao chép, copy, in 4n dudi bt cir hinh thire nao néu khong c6 sy cho phép trudce cia Lanh dao




Mi sb: QT-CT-05
BEIYH VIEN . QU,Y TI}IN,H i Lan ban hanh: 01
QUANY 103 Dao tao can bg, cong chirc
Ngay ban hanh:..../..../2016
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trich Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém )
Chirc vu Trg ly Céan bd Chu nhiém Chinh tri =7~ "58idm dée
Chir ky
Ho tén Ng6 Duy Hop Db Nguyén Long Tran Viét Tién




M3 sb: QT-CT-05

BENH VIEN ~ QUYTRINH = Lin ban hanh: 01
QUAN Y 103 Dao tao can by, cong chire
Ngay ban hanh:..../..../2016
SUA POI TAI LIEU
Trang/muc A
lien gua;l M6 ta ndi dung sira dbi Lan ban | Ngay ban
9 o quns hanh hanh

viéc sira doi




Mi sb: QT-CT-05
BEP}H VIEN . QU,Y Tl}INAH , Lan ban hanh: 01
QUANY 103 Dao tao cin bg, cong chire
Ngay ban hanh:..../..../2016
1. MUC PiCH

Quy dinh v& théng nhét trinh tu cac budc trong viéc 1ap va thuc hién ké
hoach dao tao cén bg, cong chirc tai Bénh vién Quéan y 103.

2. PHAM VI

Ap dung cho hoat dong dao tao cén bo, cong chirc do Bénh vién Quan y
103 quyét dinh cir can bo, cong chic.

Bao gdm cac khéa dao tao:

- Pao tao Pai hoc;

- Pao tao sau Pai hoc.

Phong Chinh tri chiu trach nhi€ém tham muu trién khai thuc hién quy trinh nay.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Quyét dinh sb 161/2003/QDb-TTg, ngay 04 thang 8 nam 2003 cua Thu
tudng Chinh pht ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc;
- Thong tu 195/2011/TT-BQP ngay 24/11/2011 cua BQP quy dinh vé d6i
tuong, tiéu chuén dao tao can bod QbDNDVN;
- Quy ché cong tac can bo trong QPNDVN ban hanh kém theo QP

790/QD-QU ngay 30/12/2012 ctia QUTW.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
CBCC: Cén bg, cong chue.

5.NQI DUNG QUY TRINH

TT | hoat | Irach M ta ndi dung thuc hién Bicu
ong nhiem : : * mau
Theo ké hoach coéng tic Pang, cong
X4c dinh - Phong tac chinh tri trong don vi, thang 8
A Chinh tri; | hang nam, Phong Chinh tri thong béo,
Bl | nhucau ,
& - Cac don hu'orng dan cac don vi dang ky nhu
a0 tao .
: Vi cau dao tao.
z - Phong Chinh tri tong hop nhu cau
Tong l:op dao tao cua cac don vi, bdo cdo
nhu cau, \ , \ n oA
y . Thuong vu Pang Gy Bénh vién xem
bao cao Phong
B2 | Thuomg | Chinhrj | XS4 PREduyet
ng * | - Lap ké hoach dao tao, trinh Hoc vién
vu Dang
iy Quany




|
M3 sb: QT-CT-05
BENH VIEN . QU,Y TRINH ] Lén ban hanh: 01
QUAN Y 103 Pao tao can bg, cong chire
Ngay ban hanh:..../..../.2016
- Phong Chinh tri lap ké hoach ddo tao,
boi duorng CBCC cua Bénh vién dua
trén y kién ctia Thu'ong vu Déang ty
Xay dung Phe - Trinh Chinh 4y xem xét, phé duyét
ong . " ~
B3 | ké hoach Chinh tri: |- Bao cao Hoc vién Quan y
dao tao | (Truong hop Pao tao Pai hoc bao céo
trude 1 ndm.
Truong hgp Pao tao Sau Pai hoc bao
cdo trudc 2 nam )
Nhan chi Nhén chi tiéu tr Hoc vién Quan y va
tiéu va bao cdo Thuong vu Pang ay xét duyét
B4 bao cao Phong | nhan sy dao tao theo chi tiéu Hoc vién
Thwong | Chinhtri | Quany giao.
vu Dang
uy
Thuong Dua trén chi tiéu cua Hoc vién Quéan
BS | Phé duyét| vuPang Ys ké hoach dao tao. Thuong vu Dang
; " uy duyét danh saich CBCC dugc cur di
Y dao tao
Thwe | Phong Phoi hop vé6i cac don vi lién quan
B6 hién ké | Chinh tri; | thuc hién cac thu tuc dé cu CBCC di
hoach - Cac don | dao tao, bdi dudng theo ké hoach.
dao tao | vi
- Sau khi hoan thanh chuong trinh dao
. tao Bénh vi¢n nhan thong béo két qua
X - Phong dao tao va nhu cau si bo t
Tiep nhan | Chinh tri; A o p xép can bo fr
B7 |vasip xép | Thuong Hoc vien Quan y.
L A ) - Phong Chinh tri tham muu, Thuong
can by | vu Dang Dane ¢ o kA A
dy vu Déng uy xét, sdp xeép vi tri cong
tdc cia can bo va bao cao Hoc vién
. Quany.
pg | Lwuhd Phong | Luu ho so theo quy dinh & Muc 7 cia
so Chinh tri | qui trinh nay.
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM-CT-05-01 Ké hoach dao tao.
2 BM-CT-05-02 Danh sach CBCC tham gia khoa dao tao.

7. HO SO CAN LUU

Hb so dugc cén bd phan coéng phu trach lwu theo quy dinh. Ho so khi hét
han lwu dugc chuyén xuéng kho luu trit chung ctia Bénh vién luu trit theo thong

5




M3 sb: QT-CT-05
Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh:..../..../2016

BENH VIEN QUY TRINH
QUAN Y 103 Pao tao cian b, cong chire

tir 15/2012/TT-BQP quy dinh vé thdi han bao quan hé so, tai liéu hinh thanh pho
bién trong hoat dong cua cac co quan, don vi quan dai.

Thai gian | Hinh thire

TT Tén hd so Noi lwru
lwu lru

Bing, bang diém (ban sao
cong ching)

Thong béo chi tiéu dao tao Phong Chinh
K& hoach dao tao tri

Danh sach CBCC tham gia
khoa dao tao

1 ndm Bing gidy




BENH VIEN QUAN Y 103

KE HOACH

Dao tao boi dwding can bo nidm hoc .......eenveenain..n.

Stt Loai hinh Chuyén nganh Chi tiéu Ghi chu
A | DPao tao boi duwdng nim hoC cevviiiiiniiennnens
Cong
B |Daotao SDH nam ...........cceeuuueee...
I | Hoc vién Quan y
Cong
II | Pai hoc Y Ha Noi
Cong
III1 | Pai hoc Dugc Ha Noi

Cong

BM-CT-05-01 — K& hoach dao tao

Ngay ban hanh: / /2016




Ngay ...... thang ...... nam 20...
NGUOI LAP

BM-CT-05-01 — Ké hoach dao tao Ngay ban hanh: / /2016




BENH VIEN QUAN Y 103 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA (BAN) ...ccevvvineinnnnnn. Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay ..... thang ..... ndm 20...

DANH SACH
Dao tao Pai hoc nim ........... va Sau dai hgc nim ...........
Niam | Cép Trinh d6 | Tét nghiép Chuyén Dy kién Chuyeén
Stt Ho va tén sinh | bac Chire vu cM (Théng/n:';m) nganh hién tai | cip dao tao nga?;lodao Truong
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
CHU NHIEM KHOA (BAN) BI THU CHI BO

BM-CT-05-02 — Danh déch can bg cng chirc tham gia khoa dao tao Ngay ban hanh: / /2016
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