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1. MIX DICH 

Quy dinh AT' th6ng nhAt trinh to cac buck trong vi& tuy6n dung can b(3, 
cong chirc tai 13nh vin Quan y 103. 

2. PHAM VI AP DUNG 

Ap slung cho hoqt dOng tuye'n dung can N5, cong chile do Wnh vin Quan 
y 103 quyet dinh. 

Phong Chinh tri chin trach nhi'm tham muu tri6n khai thuc hi@i quy trinh nay. 

3. TAI LIEU VIEN DAN 
- K6 hoqch giai quye't s6 *mg can N hang nam. 

, 	- Quye't dinh s6 200/QD-BQP ngay 25/12/2007 NT' Quy dinh tuy6n dung; 
bo nhim vao clOi ngii can lx) trong Quan clOi nhan dan V* Nam. 

- Mat 2 trang bia quy6n 1.47 lich can b0 huong clan ghi l'T lich can IDO. 

4. DINH NGHTA/ VIET TAT 

- CBCC: Can 13.0, cong chtirc. 

- HVQY: Hoc vien Quan y. 

5. MN DUNG QUY TRiNH 

TT Ho#t 
dOng 

Trach 
nhiem MO to not dung thuc hien Bieu 

mau 
Xqy chyng 
ke hoach 

-c en 
clung 

B 1  tuy , 
Phong 

Chinh tri hoqch, 
Can cir tinh hinh thut to dm don vi, x'0.y 
dun 	k6 	chi tieu & nghi, tuye'n • 
dung, bao Thuong vu Dang uy va. HVQY 

B2 

Phe 
duyet, 

bao cao 
HVQY 

Thuong 
vu Dang 

ily 

- Thuolig vu Dang fly xem xet, dial 
chinh ke hoqch phii hop \Tad tinh hinh 
Wnh vin. 
- Trinh HVQY phe du)* Ice ho4ch. 

B3 
Tiep ph4n 
yeucau vA 
kiem tra 

Phong 
Chinh 

tri, 
Thu mg 
vu Dang 

ily; 
Ban 
Gim 
doe 

- Ca nhan có ngtly'n vorlg den Phong 
Chinh tri nOp ho so, de nghi tuyen 
dung. 
- Phong Chinh tri ti6p nhlan ho so va. 
bac. 0.o Thu&ng vu Dang ity xem xet 
nhu cAu tuyen dun. 
+ Neu có nhu cau: Wi (long tuxen 
chon va danh gia can 1345 thuc h*1 kiem 
tra ca nhan; 
+ Neu khong có nhu cau: Thong bao rs3 
13'T do cho ca. nhan bi6t. 
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B4 

Hoan chinh 
ho so' va 
xic minh 
chinh tri  

Phongca. 
Chinh tn. 

- Sau khi c6 ket qua kiem tra, Phong 
Chinh tri thong bao k6t qua voi ca nhan 
va bao cao Thuemg vu Dang fly. , 
- Neu Thuemg vu Dang ily dons )'T 

tuyen duns, thuic hin hoan chinh ho sa 
nhan Om: 
, 	, 	, 	A + Ly lich can Do 

+ 1._,)'T lick to thusat • 
+ Van bang, shirng chi kern theo 
+ Van ban de nighi tarn tuyen 
+ Bi6u Bien the 
- Trinh Ban Giam dick, Thuamg vu 
Dang ily xem xet, 1(T trinh ho sa 

B5 Phe duvet 

Thu mg 
vu Dang 

fly; 
Ban 
GiO 
doc 

- Xem xet ho sa Ph??ng Chinh tri trinh, 
yeu cau giai trinh (neu có) 
- KS/ duy'e't ho sa thuOc tharn quyen; 
- Trinh HVQY xem xet yeu cau tuyen 
dung. 

Nh4n quyet 
dinh tam 

tuyeln to 

, 
Phong •nhan 

Chinh tri • 

NI-14n guy& dinh ti cap tren. 
- Trueng hop tuyen dung, thong bao 
den ca nhan va trao quyet dinh cho ca 

illian.  - Tom, 
	hop khong tuyen dung, thong 

bap cho ca nhan prj va giri thong bao 
khong tuyen dung den ca. nhan. 

B7 Thtrc hien 
quyet dinh 

Ca nhan 
duac tam • ,1 • 

tuyen 

Thuc hi#i nhirri vu theo vi tri duvc 
tam tuyen. 

B8 Kim tra 
nang ltrc 

Thuomg 
vu Dang u, 

y 

Truck 4 thang khi h6t thoi han tam 
tuy6'n, ThueIng,vu Dang ily xem xet va 
chi dao I-1()i gong tuyen chon va danh 
gia can be? kiern tra nang hrc con 	tac 
dm ca. nhan gang duck tam tuyen. 
- Neu dat yeu cau, chi dao Phong 
Chinh tri thvc hin & ngtii tuyen dung. 
- Neu khong dat yeu cau, thong bao 
bangn van ban neu di VT do. 

B9 De-  nghi 
tuyen dung 

Phong_ 
Chinh tri 

1_,4p h6 sa de nghi tuyen dung chinh 
tithe: 
- COng van de nghi; 

Li Lich can bey _ 
1_,)"7 lich to thuat; 

- Xac minh chinh tri; 
- Van bang, chinh tri kern theo; 
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- Bieu Bien ch6. 
Bao cao Thu mg vu Dang fly xem xet, 
l(ST trinh HVQY 

B10 
Nh4n va,  

Trao quyet 
dinh 

Phong 
Chinh tri 

Phong Chinh tri nh4n quyet dinh tuyen 
dung, to chdc trao quyet dinh tuyen 
dung. 
Ban Giam doc trao quyet dinh va. giao 
nhi0.1 vu cho ca nhan dugc tuyen. 

B 11 Ltru 114 
so' 

Phong 
Chinh tri 

Lu-u Wo so' theo quy dinh & Muc 7 cila 
qui trinh nay. 

6. BIEU MAU 
Khong ap dung 

7. HO SO CAN LIEU 
I-16 so' dugc can bO phan cong phu trach luu theo quy dinh. Ho so' khi h6t 

hqn luu dugc chuyen xuong kh9 luu tit' chung cua 13:nh vien luu till theo thong 
tu,15/2012/TT-BQP quy dinh ye thei hq.n bao quan ho so', tai li"0 hinh thanh pith 
Bien trong hog cr(mg dm cac ca quan, don vi guar' dOi. 

TT Ten ho so' Nall Iffll 
Thai gian 

Itru 
Hinh thtrc 

ltru 

1 K6 hoq.ch tuy6n dung. 

Phong Chinh 
tri 

01 nam Bang is 
2 Quy6t 	

dinh 	
NT' 	viic 	tam 

tuyen dung. 

3 Quy6t dinh ve vi& tuyen 
dung. 
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