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Tai liéu nay va céc thong tin trong tai li¢u ndy 1a tai san cua Bénh vién Quan y 103
Khong dugc sao chép, copy, in an duéi bat cir hinh thirc ndo néu khdng c6 sy cho phép trude cia Lanh dao
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BENH VIEN QUY TRINH
QUAN Y 103 Tuyén dung can bd, cong chirc
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SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trf‘fh Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém :
Chirc vu Tro ly Céan bd Chu nhiém Chinh tri/ Zavi (i do

Ho tén Ng6 Duy Hop Db Nguyén Long Tréan Viét Tién




Mai s6:QT-CT-03
BEI\EH VIEN 2 QUY TRIFIHA , Lan ban hanh: 01
QUAN Y 103 Tuyén dung cin bo, cong chirc
Ngay ban hanh....../...../2016
SUA POI TAI LIEU
Trang/muc
oA A 1
a A 4= A o Re a b N
hefl: quan Mo ta ngQi dung sira doi L T oan &ay ban
viec stra : hanh hanh
doi




] Ma s6:QT-CT-03
BEP}H VIEN 2 QUY T RI}VHA i Lan ban hanh: 01
QUAN Y 103 Tuyén dung can bg, cong chirc
Ngay ban hanh:...../...../2016
1. MUC PiCH

Quy dinh vé théng nhét trinh tu cdc budc trong viéc tuyén dung can bo,
cong chirc tai Bénh vién Quan y 103.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat déng tuyén dung cén bd, cong chirc do Bénh vién Quén
y 103 quyét dinh.

Phong Chinh tri chiju trach nhiém tham muu trién khai thie hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Ké hoach giai quyét s6 luong cén bd hang nam.

Quyet dinh sb 200/QD BQP ngay 25/12/2007 vé Quy dinh tuyén dung;
bd nhiém vao doi ngli can bd trong Quéan doi nhan dan Viét Nam.

- Mit 2 trang bia quyén Ly lich cén bd huéng dan ghi ly lich can bd.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- CBCC: Can b9, cong chirc.
-HVQY: Hoc vién Quén y.
5. NOI DUNG QUY TRINH

r e R
TT ?P at Tr?,\Ch Mo ta ngi dung thwe hién B‘S u
ong nhiém mau
Xay dung Phon Can ctr tinh hinh thuc 16 cua don vi, xay
B1 ke hoach Chinh %ri dung ké hoach, chi tiéu dé nghl tuyén
tuyén " | dung, bdo Thuong vu Pang Gy va HVQY
dung
Phé - Thuong vu Pang uy xem xét, diéu
duyét, Thuong | chinh ké hoach pht hop véi tinh hinh
B2 | badocao | vuDbang | Bénh vién. )
HVQY uy - Trinh HVQY phé duyét ké hoach.
- Ca nhén c6 nguyén vong dén Phong
Phong | Chinh trj ndp ho so, d& nghi tuyén
Chinh | dung.
tri; - Phong Chinh tri tiép nhén hd so va
Tiép nhan | Thuong | bio cdo Thuong vu Pang ty xem xét
B3 yeu cau va| vu Pang | nhu cau tuyen dung
kiém tra uy; + Néu c6 nhu cdu: Hoi dong tuyen
Ban chon va danh gia can bo thuc hién kiém
Gidam | tra ca nhan;
doc + Néu khong ¢6 nhu cau: Thong béo 13
Iy do cho ¢4 nhén biét.




BENH VIEN
QUAN Y 103

Tuyeén dung can b, cong chirc

Mi s6:QT-CT-03

QUY TRINH Lan ban hanh: 01

- Sau khi c6 két qua kiém tra, Phong
Chinh trj thong bao két qua véi ca nhén
va bao cdo Thuong vu Dang uy.
- Neu Thuong vu Pang uy dong y
Hoan chinh tuyen dung, thuc hién hoan chinh ho so
hé so va Phong ca nhan gom:
B4 PR , . | + Ly lich céan bd
xac minh | Chinh tri +Ly lich ty th
chinh trij y lich tr thuat
: + Vin béng, chimg chi kem theo
+ Vin ban dé nghi tam tuyén
+ Biéu bién ché
- Trinh Ban Gidm ddc, Thuong vu
Dang uy xem xét, ky tr1nh hé so
Thuong | - Xem xét ho so Phong Chinh trj trinh,
vu Pang | yéu cau giai trinh (néu c0)
n n uy; - Ky duyét hd so thudc thdm qu én;
B> | Phe duy¢t Ban - Trinh HVQY xem xét yéu Ca}ll.l tuyén
Giam | dung.
doc
Nhén quyét dinh tir cap trén.
] - Truorng hop tuyén dung, thong bao
Nhan quyet| Phe dén c4 nhén va trao quyét dinh cho ca
B6 dlnh tam 10N | nhan.
Chinh trj X A 2 A
tuyén * | - Truong hop khong tuyen dung, thong
bao cho ca nhan rd va gui thong bao
khong tuyén dung dén ca nhan.
Cé nhan ,
B7 Thye hi¢n duoe tam Thuc hlxgn nhiém vu theo vi tri duoc
quyet dinh "z | tam tuyén.
tuyen
Trudc 4 thang khi hét thoi han tam
tuyén, Thuong vu Dang ty xem xét va
chi dao Hoi dong tuyén chon va danh
Kidm tra Thuong | gid can bd kiém tra ning luc cOng tac
B8 nine lwe | V¥ Pang | cia canhin dang dugc tam tuyén.
g uy - Néu dat yéu cau chi dao Phong
Chinh tri thuc hién dé ngh1 tuyén dung.
- Néu khéng dat yéu ciu, thong bao
bing vin ban néu rd ly do.
Lap ho so dé nghj tuyén dung chinh
thirc: .
\ - Cong van dé nghi;
B9 | pEnEhi | Phone | e b
yén dung ' - Ly lich ty thuat;
- Xac minh chinh tri;
- Van bang, chinh tri kém theo;

Ngay ban hanh....../...../2016




Mi 56:QT-CT-03
Lin ban hanh: 01
Ngay ban hanh:...../...../2016

BENH VIEN QUY TRINH
QUAN Y 103 Tuyén dung c4n bd, cong chire

- Biéu bién che.

Bé4o cdo Thuong vu Pang Gy xem xét,

ky trinh HVQY

Phong Chinh tri nhan quyet dinh tuyen

Nhianva | Phong | dung, t6 chirc trao quyét dinh tuyén

B10 |Trao quyét| Chinh tri | dung.

dinh Ban Giam déc trao quyét dinh va giao

nhiém vu cho ca nhan duogc tuyén.

Lwuho | Phong |Luu hd so theo quy dinh & Muc 7 cua
so’ Chinh tri | qui trinh nay.

Bl1l

6. BIEU MAU
Khéng ap dung
7. HO SO CAN LUU

Hb so dugc can bd phan céng phu trach luu theo quy dinh. HO so khi hét
han luu dugc chuyén xudng kho luu trit chung cia Bénh vién luu trir theo thong
tu 15/2012/TT BQP quy dinh vé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh pho

bién trong hoat dong ctia céc co quan, don vi quéan doi.

Thoi gian Hinh thire

TT Tén hd so Noi lru
Iru Iru

1 | K& hoach tuyén dung.

Quyét dinh vé viéc tam

tuyén dung. Phong Chinh

tri 01 nam Bang giay

3 Quyét dinh vé viéc tuyén
dung.
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