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QUY TRINH
THI PUA KHEN THUONG

Mi s6: QT-CT-02

Tai liéu nay va céc thong tin trong tai liéu nay la tai san cua Bénh vién Qudny 103
Khong duoc sao chép, copy, in an dudi bat cir hinh thirc nao néu khong cé su cho phép trude cua lanh dao
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MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Quy trinh khen thudng thuong xuyén
5.2. Quy trinh khen thudong dot xuat

5.3. Cén ctr phép ly
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Chirc vu Tro 1y Tuyén huan Chuti nhiém Chinh tri Giam dbc
Tt
& P
ST /}
Chir ky 2Ry —
Ho tén Nguyén Duy Hung Pd Nguyén Long Tran Viét Tién
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SUA POI TAI LIEU
Trang/muc 5
on : A2 A LR Lan ban | Ngay ban
1
ién quan Mo ta ndi dung sira doi hanh hanh

viéc sira doi
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QUY TRINH

BENH VIEN QUAN Y 103 Thi dua khen thwéng Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: ..../..../2016

1. MUC PiCcH
Quy dinh théng nhit vé trinh tu va cach thic thyuc hién hoat dong thi dua khen

thudng tai Bénh vién Quéan y 103.

2. PHAM VI

Ap dung cho hoat dong thi dua khen thudng tai Bénh vién, bao gdm:

- Khen thudng thudong xuyén;

- Khen thuéng dot Xuét;

- Khen thuéng chuyén dé

Phong Chinh tri chiu trach nhiém tham muu trién khai thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luét Thi dua, Khen thudong nam 2003;

- Lut stra d6i, bd sung mét s6 diu ciia Ludt Thi dua, Khen thuéng nim 2013;

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mt sb didu ctia Luat Thi

dua, Khen thuéng;

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP sira di, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sb

42/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Lut sira

ddi, b6 sung mét s6 didu ciia Luat Thi dua, Khen thuéng;

- Théng tu 160/2014/TT-BQP quy dinh chi tiét va huéng din thi dua, khen thudng

trong quin doi nhan dan Viét Nam.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TDKT: Thi dua Khen thudng
- HVQY: Hoc vién Quén y

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Quy trinh khen thwéng thwong xuyén:
TT | Hoatdgng | Lrach M6 ta ndi dung thwe hién Bicu
nhiém : mau
Xay dung ké hoach t6 chirc phong trao thi
dua: Phai x4c dinh r6 muc dich, yéu céu,
R . cht dé, muc tiéuy, pham vi, dbi tuong, thoi
B1 Xz;y dyng CI;II}O}?g_ gian thi dua; trén co s& d6 dé ra cdc chi
Ké hoach mh | ey ndi dung, bién phap t6 chirc thuc
hién phong trao hoéc dot thi dua cu thé.
Béo cdo Ban Giam dbc va Pang .
Phat dong thi Céan clr Ké hoacti tc?Achuc ph_oAng tfao t%n
dua, huéng Phong dua va quy dinh vé viéc thue hién cong tac
B2 ’ TDKT, Phong Chinh trj t0 chirc phéat dong

dan dingky | Chinh tri

thi dua thi dua dong thoi hudng dan cac bd phéan

dang ky thi dua thure hién nhiém vu trong nam.
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Thi dua khen thwéng

M3 sb: QT-CT-02

QUY TRINH LAn ban hanh: 01

Ping ky thi

Céan cu tiéu chi thi dua va cdc vidn ban
hudng dan hang ndm vé cong tac TDKT,
cac BO mon, Khoa, Phong, Ban, b§ phan

B3 dua Céac don vi | t§ chirc cho tap thé, ca nhan dang ky thi
dua va gti vé€ Phong Chinh tri Bénh vién,
qua dong chi (phu trach lam cong tac TD-
KT)

Trén co s& dang ky thi dua cda cac don
vi, déng chi (phu trach 1am cong tac TD-
Téng hop, KT) tbng hop két qua clia toan Bénh vién,
B4 thong qua Phong | théng qua Hoi dong TD-KT dé théng nht
Hgi dong Chinh tri | viéc gilt nguyén hodc diéu chinh ding ky
TP-KT cua cic BO mon, Khoa, Phong, Ban, bd
phan va giri thong bao lai cho cac don vi
d¢ theo dai, thi dua thyuc hién
Can cir vao viéc dang ky, lanh dao cac
don vi phdi hop giira chinh quyén, doan
Té chirc thwe | - Cac don | thé dé t6 chirc phat dong cic phong trao
ps | hiénva kiém | Vi; thi dua theo timg dot trong ndm d{é thuc
tra viéc thwe | - Hoi dong | hién. Hoi dong TD-KT to chirc kiém tra
hién TD-KT dot xuat hodc dinh ky viéc trién khai thyc
hién cong tac thi dua cua tung co quan,
don vi.
Can cir vao huéng dan tong két cong tac
) < TD-KT cua HVQY va tinh hinh thyc hién
Huéng dan Phong Ké hoach cdng tac TD-KT, Phong Chinh
B6 d?“h s1a, Chinh tri | tri huéng din viéc danh gia téng két va
tong ket " | bdo c4o thuc hién coéng tac TD-KT t6i
tung co quan, don vi.
Béo cho Can ctr vao huéng d5n tong két cong tac
danh gia viéc TD-KT, cac don vi tién hanh danh gia
N , . | thuc hién cong tdc TD-KT tai bd phéin
B7 | thwc hién va | Cac don vi . Z 4. T Y A X, A X
3 nehi khen mlnh, to chirc binh xét tap the c4 nhan dé
st nghi cong nhan danh hi¢u thi dua va hinh
thuwéng . .
thirc khen thudng.
Trén co s Téng hop bao cdo va dé nghi
khen thudng cta cic don vi; Hoi dong
pg | Hop,binh | Hoi dong | TD-KT hop xét, binh xét khen thudng va
xét thi dua TD-KT | d€ nghi khen cao cho cac ca nhén, tép the

vao cudi ndm sau khi c6 két qua danh gia
can by cOng chuc cua don vi.

Ngay ban hanh: ..../..../2016




BENH VIEN QUAN Y 103

M3 sb: QT-CT-02

QUY TRINH

Thi dua khen thwéng Léan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: ..../..../2016

B9

Téng hop
hé so khen
thuéng

Hoi dong
TP-KT

- Téng hop hd so khen thuong va d& nghi
cAp trén xét khen thudng cuia ca nhan, tap
thé.

- Trinh hd so khen thudng va dé nghi cip
trén x¢t khen thudng cia cac ca nhan, tdp
thé d& Ban Giam ddc xem xét va ¢6 y
kién.

B10

Ky QD khen/
Trinh khen
cao

Ban
Giam doc

Ban Giam ddc xem xét, ky ban hanh
Quyét dinh khen thudng theo thim quyén.
- Ra quyét dinh ting Gidy khen cho céc
cac ca nhén, tap thé;

- Ky trinh Van ban d& nghi HVQY xét
khen thuéng cho cac ca nhan, tap thé va
d& nghi khen thuéng cép trén (néu co).

To chirc trao

- Ban )
Giam doc;
- Phong

- Cong bd Quyét dinh khen thuéng, trao
Giay khen cho ca nhan, tap the.
- Cong bd Quyét dinh khen thuéng, trao

xuat va d€ nghi khen cao.

B11 tin Chinh tri; | tdng thuong cia cAp trén cho ca nhan, tap
Ang - Cac co thé; To6 chirc don nhan cac danh hi¢u cap
quan, don | nha nudce (néu co).
Vi.
B12 | Luu hd so P}}ong . Luu ho so theo muc 7 quy trinh
Chinh tri
5.2 | Quy trinh khen thwéng dot xuit:
pr | Heatdong | Trach M6 t ndi dung thwe hién Bicu
nhi¢m mau
Céc don vi g ho so d€ nghi khen thudng
Gm van bian dot xuét vé Bo phan phu (réch Tb-KT.
BI de nghj khen Céc don vi H6 so gdm: To trinh d€ nghi khen
thuéng dot " | thuéng, Bién ban hop xét thi dua, khen
xuat thuong, Bao cao thanh tich d¢ nghi khen
thudng cda tap thé, c4 nhén.
z \ Phong Chinh tri xem xét va téng hop
B2 Tf’“g hop, Pl}ong. trinh H6i déng TD-KT xem xét, quyét
Trinh HPKT | Chinh tri : MR . A
dinh hoéc trinh khen & cép cao hon
. Hoi QGng TD-KT hop x¢ét khen thudng va
B3 Hop Héi Hoi dong | xét dé nghi cép trén khen thudng cho cac
dong TD-KT | TD-KT | c4 nhan, tip thé c6 thanh tich xuét sic dot
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Thi dua khen thudéng

Mi sé: QT-CT-02

QUY TRINH Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: ..../..../2016

- Téng hop hd so khen thudng cta tap
thé, ca nhan dugc d€ nghi khen thuong

Téng h(.)’p, \ d"t ét
B4 Du thio Pl,long ) o e . Y S
i Chinh tri |- Du thao vin ban d€ nghi cap trén xét
khen thudng cho ca nhén, tép the.
- Trinh Ban Giam déc phé duyét
Ban Giam déc phé duyét danh sach thi
dua khen thudng da dugc hoi dong TDKT
thong qua.
n n Ban Giam | - Ra quyét dinh Ting Gidy khen cho cac
B> Phé duyet doc ca nhén, tp thé thudc thAm quyén;
- Ky Vin ban dé nghi cip trén xét khen
thudng cho cac cd nhan, tdp thé khong
thudc tham quyén (néu co).
-Ban - Cong b6 Quyét dinh khen thuong va
Giam doc; | trao Gidy khen cho c4 nhén, tap thé .
B6 To chire trao | - Phong - Cong bd Quyét dinh khen thudng, trao
tang Chinh tri; | ting thuong cia cdp trén cho cé nhén, tip
-Cac don |thé. To chl'rQ dén nhén céc danh hi€u cép
Vi. nha nudc (néu co).
B7 Luu hd so P}}ong . Luu ho so theo muc 7 quy trinh
Chinbh tri

5.3 Quy trinh Khen thuéng theo chuyén dé

dong TP-KT

thudng va trinh khen cao

TT | Hoat dong Tr?fh M0 td n¢i dung thuc hién B'f "
nhiém mau
Can ¢t vao Ké~ hoach thuc hién nhiém vu
3 hodc huéng dan khen thudng thuc hién
B1 Huwéng dan Phong cong tac chuyén d€ cia mot nganh hodc
va trién khai | Chinh tri cﬁg Bénh vién, dé huéng dan cic by phan
trién khai viéc xét khen thudng theo
chuyén de do.
Y Trén co s& huéng din, cic bd phéan thuc
Xét va de A Ay A i \
. . . | hién viéc xét va dé nghi khen thudng theo
B2 nghi khen Cac don vi Y a A LA A ;
thuéng chi tiéu, so lugng va gui vé dong chi (phu
trach cong tdc TD-KT)
Tong hop . Phong Chinh tri téng hop két qua d& nghi
p3 | Ketquava Phong ~ | . irinh Héi ddng TD-KT hop xét khen
trinh Hoi Chinh tri j :
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BENH VIENQUAN Y 103 | Tp; qua khen thuong | 021 hanh: 01
Ngay ban hanh: ..../..../2016
‘ Hoi dong TD-KT hop xét khen thuong va
B4 Hop Héi Hoi dong | xét deé nghi cap trén khen thudng theo
dong TP-KT TD-KT | chuyén dé cho céc ca nhan, tap thé cé
thanh tich xuat sac va dé nghi khen cao.
- Tf)ng hop hd so khen thudng cia tép
Téne b Phe the, ca nhan dugc d€ nghi khen thudng.
B5 lgll;gthg;), Chir(l)l?%ri - Dy thao van ban d& nghi cép trén xét
: " | khen thudng cho cd nhén, tap the.
- Trinh Ban Giam déc phé duyét
- Xem xét, ky Quyét dinh khen thuéng
Ky 9]—) Khen/ Ban GiAm theo,tha"}m qu;ién o L
B6 | Trinh khen dde - Ky trinh Véan ban d€ nghi cap trén xét
cao khen thudng cho cac ca nhan, tap thé (n€u
co).
- Ban )
Giam doc;
To chitc | - Phong Té chirc viéc trao, nhan két qua khen
B7 B ) i .
trao ting Chinh tri; | thudng
- Céc don
V1.
B8 Luwu hé so Phong Luu hd so theo muc 7 quy trinh
Chinh trj He 7wy
6. BIEU MAU
Khéng 4p dung

7. HO SO CAN LUU

H6 so dugc can bo phan cong phy trach luu theo quy dinh. H6 so khi hét han luu
dugce chuyén xudng kho luu trit chung ctia Bénh vién luu trix gheo, thong tur 15/2012/TT-BQP
quy dinh vé thoi han bdo quan ho so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat ddng cia céc
co quan, don vi quan doi

TT Tén hd so Noilwu | 1hoigian | Hinh thic
Iru lru
1 | To trinh d& nghij khen thudng
2 | Bién ban hop xét TDKT
. R , 1A A % Phong < N iy
3 | Béo céo thanh tich ca nhéan/ tdp thé , ) 1 nam Bang gidy
- Chinh tri
4 | Bién ban hop Ho6i dong TDKT
5 | Quyét dinh Khen thuéng
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