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BENH VIEN 

QUAN Y 103 

QUY TRiNH 
Ra nghi quyet lanh cl4o 

Ma s6:QT-CT-01 

Can ban hanh: 01 

NO.)/ ban hanh: ..../..../2016 

1. MK DiCH 

Quy dinh thong nhat ye trinh ti ra nghi quyet lanh cl4o tai 113nh vin Quan 
y 103. 

2. PHAM VI 

Ap dung cho hog dOng ra nghi quye't lanh clqo tai 13'nh vi@l, bao Om: 

- Ra nghi quyet lanh 43 thueng xuyen, 

- Ra nghi quy6t lanh dgo chuyen &; 

- Ra nghi quyet lanh clqo OA xudt; 

Phong Chinh tri chiu trach nhi'm tham muu tri6n khai thgc hin quy trinh nay. 

3. TAI LIEU VIEN DAN 

- DiL l' Dang (khoa XI); 

- Huong an 1031/HD-CT, ngdy 20/6/2016 cila T6ng cuc Chinh tri. 

4. DINH NGHIA/VIET TAT 

- TCCT: TOng cuc Chinh tri. 

- NQ: Nghi quy6t. 

5. NO DUNG QUY TRINH 

Quy trinh ra nghi quyet lanh d4o: 

TT Hoat dOng 
Trach 
nhiem 

Mil to not dung thvc hien 
Bieu 
mau 

B 1 
Conk tac 
chuan bi 

Bi thu 
Can cir tinh hinh Cu th6 va six chi 0314o 
dia. ,cap fly cap tren, don 	chi bi thu 
chuan bi not dung dtx thao nghi quyet 

B2 Hop cap uy Chi uy 

- Chi uy thao 1u4n cac not dung do bi 
thu chuan bi, thong nhat danh gia tinh 
hinh thixc hi4i nh*Ti vu q4 (thang) 
tnrov, de ra (bo sung) nhi101 vu lanh d4o 
q4 (thang) tai, guy& dinh thoi gian hop 
chi b0 va lga chon hinh thdc sinh hog 
phii hop (sinh hoqt nhiL not dung, mot 
s6 not dung ho4c chuyen de; doi voi cac 
chi b0 khong co chi uy thi bi thu hOi 
vari pho bi thu chi b0 va ngtthi phu 
trach co.  quan, don vi, cac ban nganh, 
b0 phjn), tranh thu cac )"7 kin dong Op 
d6 1°,6' sung va thong nhat not dung, 
hoan chinh dix thao nghi quyet. Tien 
hanh bao cdo xin )"7 kin chi ciao ctia cap 
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BENH VIEN 
QUAN Y 103 

QUY TR1NH 
Ra nghi quyet lanh ciao 

Md st):QT-CT-01 

L'an ban hanh: 01 

Ngay ban hanh: ..../..../2016 

ay CAI) tren v'e not dung cig thao nghi 
quyet, tiled gian sinh hog chi b0 va mai 
cap ily cap tren xuong dir (neu có not 
dung quan trong). Thong bao cho cac to 
Bang, clang vien ve not dung, thoi gian, 
dia di6m sinh hoat, goi )"7 chuAn bi )"7 
kien d6 phat bi6u. 
- Bi thu hoan chinh not dung sinh hoat; 
thong bao truOc (it nhat mot ngdy) cho 
clang vien biet not dung, thoi gian, dia 
diem sinh hoat chi b0 de clang vien 
chuan bi Yi kien phat bieu va dlr h9p; 
bao cao vaicap ily cap tren trgc tiep. 

B3 
TO chtic sinh 

chi bo 
131 thu Chi 

b 16 

* Phan ma clau. 
- Thgc hi"41 vi4 thu nOp clang 

phi hang thang; 
- Wong chi bi thu chi 1)0 chU tri 

cuOc h9p tien hanh cac not dung sau: 
+ Thong bao so prang clang 

vien: tang so, chinh thirc, d? bi; so 
clang vien duvc mien sinh hoat, cong 
tac; so clang vien có mat dg h9p; so 
clang vien yang mat va ly7 do yang; 

+ Thong qua chuang trinh, not 
dung sinh hog va nhiing van de trong 
tam can Op trung thao 1u4n; xin YT 

kien chi bic.); 
+ Bau thu 14 cuoc h9p: chon 

ho4t 
nhang long chi co Wang lgc va kinh 
nghi4n tong hyp de ghi chep day du, 
trung thirc, chinh xaccac YT kien phat 
bieu cua clang vien, ket 1u4n cda dong 
chi chi' tri holac nghi quyet cila chi 
b0. 

* Phjn nOi dung. 
- Thong tin tinh hinh thoi six 

not bat trong nu& va quoc te, tinh 
hinh dia phuang tren dia ban dOng 
quan va ca quan, don vi; ph6 bien, 
quasi tr* nhtrng chi' twang, chinh 
sach moi cila Wang, NM. nuac va cac 
not dung cap fly cap tren chi ciao (nOi 
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Ma s6:QT-CT-01 
BENH VIEN 
QUAN Y 103 

QUY TR1NH 
Ra nghi quytt lanh ciao 

L'An ban hanh: 01 

Ngdy ban hanh: ..../..../2016 

dung thong tin phai duvc ch9n loc, 
phi' h913, thi'et thgc va co dinh huang 
tix ttrOng cho can b0, clang vien). Nh'jn 
xet tinh hinh ttr Wang dm can bio, 
clang vien va quasi chung thuOc ph4m 
vi lanh ciao ctia chi b(); nhang van de 
ttr Wang chi b0 can quan tam; 

- Danh gia ke't qua lanh dqo thixc 
hin nhi'0-n vu dm chi b0 qu)"7 (thang) 
tnro.c: neu rO nhang vieslam duw, chtra 
lam dux c, nguyen nhan; tinh hinh clang 
vien thu.c hi@n chi' twang, dtramg loi, 
chinh sach dm Dang, dm Nha,  ntrot, 
nghi quyet, chi thi dm cap tly cap tren 
va nh*n vu duvc chi b0 phan cong; 

- Danh gia vi& h9c Op tu.  Wong 
va lam theo tam gtrung c14o cluc Ho Chi 
Minh dm clang vien va quasi chung 
thuOc ph4m vi lanh dqociia chi bt); bi6u 
&rung nhang can b0 tien phong gtrang 
man, có vi& lam cu the thiet thu.c; 
cl6ng thoi gido duc, gil'ip da.  nhang 
can 130, clang vien co sai pham phan 
dau sira chtra khuyet diem (neu co); 

- Thong bao y kien dung gop 
dm clang vien, quan chiing, H(')i dong 
quan nhan ve sir lanh d4o dm chi b 0 
va vai tro tien phong guang mau cila 
can b0, clang vien (neu co) de chi 13,0 có 
bin phap phat huy tru diem, khac phuc 
khuyet diem, kip thei ngan ch0, dau 
tranh voi nhang bi6u hie -1 quan lieu, 
tham nhang, lang phi, tieu cu.c, 

- De ra (bo sung) mot sc') nhi'm 
vu, bin phap ldnh c14o trong tam, cu the, 
thie't thu.c d'e' thu.c h*-i trong qu)"7 (thang) 
ted theo chirc Wang, nhim vu cila chi b0 
va stx chi d4o dm cap fly cap tren; phan 
cong nh*n vu cu the cho 'Tang vien 
thtxc h*i; 

- Chi b0 thao Juan, tham gia 
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Ma s6:QT-CT-01 
BENH VIEN 
QUAN Y 103 

QUY TRINH 
Ra nghi quyet lanh ciao 

Can ban hanh: 01 

Ngdy ban hanh: ..../..../2016 

dung gop )"7 kin cac not dung tren. 
, 	Trong 	qua 	trinh 	thao 	Juan, 

dong chi chU tri can phat huy clan 
chi', rang nghe y kien cila clang vien 
va ggi y nhirng not dung quan tr9ng 
de clang vientham gia than 14n, the 
hi41 chinh kien da minh; t4o khong 
khi cad mo., chan thanh, thang than, 
Joan ket tren tinh than xay Ong trong 
tir phe binh va phe binh. 

* PhZin k't thitc. 

- Wong chi chia tri tom tat 
kien Oat bi6u da clang vien va 1c6t 
lujn nhang van de login, quan tr9ng ma 
chi b0 da thao 1u4n, th6ng nhat; 

, 	- Chi b0 bi6u quyet thong qua 
ket 1u4n 	(nghi 	quyet) 	dm chi l). 
D‘ong chi thu 1()"/ ghi rO so,  clang vien 
dung )'/, khong dungy va so coy kien 
khac; khi co nhimg van de can biL 
quyet ma clang coy kien khac nhau, 
chi blo can trao d6i ky truac khi co 
bi6u quyet va theo nguyen tac, khi co 
han mot nira so clang vien chinh thirc 
dm chi bo tan thanh, dugc troy thanh 
nghi quyet ala chi b0. 
- Thong qua bien ban sinh ho4t; 
- D6ng chi chti tri va thu 1()",  k)",  vao 
bien ban at& h9p. So ghi bien ban 
h9p chi Ix) phai dugc quan 17 va km 
tra theo quy dinh. 

Vic phan cong to chirc thgc hi#0 nghi 
quyet phai rO rang, cu the, gan vOi chirc 
trach, nhi.@.n vu, nang lgc cila tirng to 
chirc, ca nhan nham dg hiti qua cao 

Phan cong to 
13I thu Chi trong thpv ti6n. Chu y phan cong nhim 

B4 
hien NQ 

chtirc thtyc vu 1)(5 cho clang vien la can b0 chil tri, cac 
chi uy vien, cac tru amg nganh, truong 
b0 phan, clang vien 6.  cac vi tri trong 
yeu. Vic phan cong to chirc thgc hi41 
phai dugc dua vao not dung cila du 
flak) nghi quyet, lam co• so. cho v* bieu 
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BENH VIEN 

QUAN Y 103 

QUY TRiNH 
Ra nghi quyet lanh ciao 

Ma s6:QT-CT-01 

L'An ban hanh: 01 

Naga)/ ban hanh: ..../..../2016 

duong, khen thuang, ki6m di6m, quy 
trach nhi@ii va clanh gia ket qua phan clau 
cua to chirc, ca nhan trong q4, thang va 
cuoi nam citrov chinh xac. 

6. BIEU MAU 

BiL mLi NQ. 

7. HO SO CAN LUt 
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BANG BO BENH VIEN QUAN Y 103 	BANG CQNG SAN VIET NAM 

	

CHI BO 	  
* 

	

S6 	NQ/CB 
	

Ha No i, ngay thong nam...... 

NGIII QUYET 
Lanh ciao thwc hin nh*.n vu nom (quy)... 

PhAn tin? nhAt 
DANH GIA KET QUA LANH DAO NAM (QUY)... 

* Doc diem tinh hinh 

Neu khai quat d;ac di6m, tinh hinh lien quan, chi phi truc tip den qua trinh 
lanh ciao thuc hin nhi@ri vu dm clan vi trong nom (q147) qua. 

I. U'U DIEM (Neu nhtrng uu di6m chii y6u, not bet). 

1. Lcinh dao thu'c NO, nhi'On vu chinh tri 

- K6t qua thuc hin nhi'm vu dao to; 
- Ket qua thi c hin nhi'e'm vu dieu tri; 
- Thirc hien nh*n vu nghien ciru khoa h9c: ke't qua tri'e'n khai thirc hin cac 

cong trinh, de tai nghien ciru; nghien ciru Ung dung va phat trien ky thqt, 

2. Leinh dgo xay dung clan vi yang nujnh 

- Xay clung dan vi yang mph NT'' chinh tri: k6t qua quail trit cac chi thi, 
nghi quye, nhat la cac Nghi quyet dm Bang ily linh vien, huoing dan, quy dinh 
cila cac cap; tinh hinh nhi@n vu dm clan vi; xay ctigig ban link chinh tri, trach 
nhirri dm cap uy, chi huy 13..) mon, khoa, dm can b0 clang vien, dm clOi ngii y, bac 
sy; phat huy vai tro cac to chdc quan chung; thi c hin quy che dan chit el.  ca so', 
cong tac dan 4n, cong tac thi dua, khen thuoing, xay clung moi trueyng van Ma... 

- Xay clung chinh quy; quan VT, ren luy'n 1c7' lust; chap hanh phap 1u4t Nha 
nuov, 1(/' 14t quan cVi,,quy dinh cil' a 131 nh vien va boo dam an toan ye moi  mat. 

- Cong tac Nu can, tai chinh: boo dam•  cho cac nhi@n vu, clod song ciia can 
Ix), cong nhan vien; quan 1 ,  va sir dung trang thiet bi hin có; thgc hin phong trao 
thi dua nganh quan y lam theo lei Bac... 

- Cong tac,ky thu4t: boo dam vat tu, trang thi6t bi k'y thulat cho cac nh*n,vu; 
duy tri che de;) nen nep boo guar', boo dean va six dung hi'41 qua cac trang thiet bi 
hile'n có. 
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3. Cong lac xay clfrng Chi be) 
- Xay dung Chi b() ye chinh tri tu 	quail triet, tri6n khai thgc hien 

chi thi, nghi quy6t, huang clan ye cong tac xay dgng Dang; xay clgng ban link 
chinh trt, 14p trueng tu tuamg cho can 13.f), clang vien. 

- Cling co, kien toan to chirc; nang cao nang lirc, sirc chien dau 	cac cap
uy, to clang; chap hanh cac nguyen tac to chlic sinh hot clang, nhat la nguyen 
tac tap trung clan chu, thgc hien cac quy che, quy dinh; thgc hien che do sinh hot 
va nang cao chat luting sinh h.4.t clang, gan xay ching cap uy voi can b0 chu tri... 

- Cong tac quan ly, giao duc, ren luy'41 cl()i ngili clang vien va phat trien clang 
vien mai; gan xay du-rig Qingil clang vien \Ted day mph hoc Op tu Wong va lam 
theo tam guo'ng ciao &re Ho Chi Minh; gan xay dgng doi ng-t1 clang vien 	)(ay 
Ong clod ngil can N... 

- Lanh dao cong tac can N5 va xay ching doi ngii can b0: kien toan, boi during 
v&' pllAm chAt clg.o 	trinh do, nang lgc cho doi ngil can N) cac cap; phat hin, de 
nghi di clao tar, b6i duOtg, cham lo chinh sach can b0. 

- Cong tac bao ve chinh tri not b0, thgc hi141 ke hoch kiem tra, giam sat cloi 
voi to chuc clang va clang vien... 

- Doi mai phucmg phap, phong each lanh cl4o: do i 	not dung, cach ra nghi 
quy6t va to chirc thgc hien nghi quy6t, xay dung tac phong lanh dqo khoa hoc, sau 
sat, cu 

II. KHUYET DIEM, HAN CHE, NGUYEN NHAN 
- Neu nhang khuyet diem, hp ch6 chu y6u trong lanh clgo thgc hie;r1 nhim 

vu chinh tri; xay clung clan vi viIng m4nh toan din; xay ching Chi b();  
- Lam re5 nguyen nhan chu quan; trach nhiem cua Op the cap illy, ca nhan 

trong to • chirc thgc hien nghi quyet. 
* Danh Aid chung: Danh gia khai quat tinh hinh, mixc c10 hoan thanh mot so 

chi tieu chu yeu ye thgchi41 nhi@ri vu chinh tri, xay dung dcm vi va xay clung Chi 
bo theo nghi quyet da de ra; ket 1u4n ye chat lugng tong hop, trinh do chuyen mon 
cilia don vi hi'41 nay; kha nang dap ling va mix c10 hoan thanh nhiem vu dugc giao. 

PhAn thin hai 
PHUtiNG HU NG LANH DAC) NAM (QU'i)... 

* D4c diem tinh hinh 
Neu khai quat d:ac diem, tinh hinh lien quan, chi phor i trgc tiep den qua trinh 

lanh clqo thgc hien nhiem vu dm don vi trong nam (q4) toi... 
I. PHUONG HVONG, MIX TIED 
1. Phtrang huirng, muc tieu chung: Dinh huomg lanh dao va xac dinh khau 

trong tam, dOt pha. 
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2. MOt se; chi tieu 	ytu: Neu mOit s6 chi tieu 	ytu NT" lanh c14o thgc 
vu chinh tri; lanh 	xay Ong dan vi yang mph toan di/0; xay clung 

Chi N. 
II. CHU TRVONG, BIEN PHAP LANH DAC) 
1. Lanh d4o thtyc hi?n nhi?In vy chinh tri 
- Ve thgc h*1 	vu clao tp,°; 
- NT'e thgc 	vu diL tri; 
- Ve 	vu nghien 	khoa hoc: ket qua trien khai thgc 	cac cong 

trinh, 	tai nghien cdu; nghien cfru dng clung va phat triL k'y thu4t; 
2. Lanh d4o xay &frig dun vi virng tn4nh toan di?n 
- Xay clung dan vi \fang mph ye chinh tri: ket qua quasi trie:t cac chi thi, 

nghi quytt, huOng 	quy dinh 	cac cap; tinh hinh nhim vu cua don vi; xay 
clung ban anh chinh tri, trach nhi@n dm can 13.0, clang vien, nhan vien; phat huy vai 
tre cac chuic quasi chung; thgc 	quy che clan chil ca so.; cong tac dan 4n, 
xay clung dia ban; cong tac thi dua, khen thuong, xay clung moi truemg van Ma... 

- Xay clung chinh quy; quan 1)'T, ren 	kST 1114; chAp hanh phap 1u4t Nha 
nuo.c, kST 1u4t quan cl()i,,quy dinh cua 131-1h 	va bao ciam an toan ye moi m4t. 

- Cong tac Nu can, tai chinh: bao dam cho cac 	vu, clei song dm can 
nhan vien; quan trang thik bi 	có; thvc 	phong trao thi dua nganh 

guar' y 	theo 	Bac... 
- Cong the 1(5! thu4t: bao clam v4t tu, trang thiet bi 1(5/ thu4 cho cac 	vu, 

duy tri che de? nen nep bao quan, bao duang... 
3. Cong tac xay cityng Chi b0 
- Xay clung Chi N. ve chinh tri tu tu&ng: vi& quail 	trien khai thgc 

chi thi, nghi quyet, huomg clan ve cong tac xay clung Dang; xay clung ban linh 
chinh tri, 14p trueng tu Wong cho can 1:)", ), clang vien. 

- Cung c6, ki/0 toan to chirc, nang cao nang lgc, suc chitn clAu 	cac cAp 
t6 chlk clang; chAp hanh cac nguyen tAc t6 chdc sinh ho4t clang, nhAt la nguyen 

tac 	trung dan chu, thgc 	cac quy che, quy dinh; thgc 	the c10 sinh ho4t 
nang cao chat luvng sinh ho4t clang, gan xay clung cap 	voi can N 	tri... 

- COng tac quan 13"/, gido cluc, ren 	dOi ngt1 clang vien va phat triL clang 
vien mad; gan xay clung clOi,nga clang vien voi day mph hoc Op tu Wong va lam 
theo tam guang 4.o clirc HO Chi Minh; gan xay Ong dOi ngil clang vien 	xay 
chmg 	ngli can N... 

- Lanh d4o cong tac can b0 va xay dvmg clOsi ngil can 130.: kilen toan, boi duftg 
phArn chAt dg.o,duc, trinh dO, nang hie cho clOoi ngii can 13.".;) cac cdp; phat hiO, 

nghi di dao t4o, boi duong; cham lo chinh sach can lx). 
- Ong tac bao v/ chinh tri nOi 	thgc 	ke ho4ch kiem tra, giam sat clOi 

v(5.i 	chdc clang va clang vien... 
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- 1-346i mai phuo'ng phap, phong each lanh clg.o: .c16i mai nic)i dung, each ra nghi 
quyet va to chirc thirc hi."0 nghi quyet, xay clung tac phong lanh 4.o khoa hoc, sau 
sat, cu the... 

PhAn thir ba 
MOT SO NOI DUNG TRONG TAM LANH DINO THVC HIEN 

NHIEM VI; THANG ... 
* D4c diem tinh hinh 
Neu khai quat cl;ac di6m, tinh hinh nhirn vu dm don vi trong thang toi... 
Nhi'm vu va bin phap to chirc thgc hi"0: 
1. 	  
2. 	  
3. 	  

PhAn filo. tur 
III. TO CHtfC THIJ.0 HIEN 

1. Trach nhim dm chi ay (chi Ix)) trong ph6 biL, lanh d4o, chi do to chirc 
thgc hi'n nghi quy6t. 

2. Trach nhim dm Bi thu, pho bi thu, cap ily vien trong to chirc thirc hin 
nghi quy6t (gan voi cuang vi chirc trach chi huy, quan 1)"7 dugc giao). 

3. Nhim vu cila cac cap uy, to chirc clang va can N., gang vien trong Chi b() 
trong tri6n khai thirc hiin nghi quyet./. 

* Lei kk .. 
Nai nh:an: T/M CHI BO 

BI THU' 
(1cf;, ghi re5 h9 va ten) 
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